中小型以上维修项目报批表

填表日期     年    月   日

	申报单位
	
	申报联系人及联系方式
	

	申报单位负责人
	

	项目类型
	  中小型□  大型 □  专项 □ 

	维修内容
	

	资金来源
	

	施工方案及经费估算（使用材料标准及费用明细，可另附）：

年     月     日

	立项审批意见
	后勤管理处意见
年   月   日
	财务处意见
年   月   日
	监审处意见
年   月   日

	
	分管校领导意见

               年   月   日
	校长意见

              年   月   日

	维 修 情 况
	（此栏是施工单位用于说明维修项目是否完成，申请工程验收之用）
（施工单位）

年     月     日

	
	使用单位意见：

年     月     日


                                       安徽科技学院后勤管理处

零星维修项目备案备查登记表

单位名称（盖章）：                                          填报时间：
	项 目 名 称
	施工单位（人员）
	施工地点
	施工时间
	人工费用（元）
	材料费用（元）
	费用合计（元）
	报账人
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                    负责人（签字）：

安徽科技学院日常维修工作流程图


成立维修项目议标小组，确定施工单位





报校领导审批








使用单位填报《维修项目申报表》





后勤管理处后勤服务监管科





零星维修项目经





中小型维修项目





大型维修项目





后勤管理处组织技术人员进行项目论证





后勤管理处组织技术人员进行项目论证








后勤管理处组织、协调施工单位





施工





建筑（维修）工程招标工作领导小组议定实施方案，确定施工单位





提出项目建议方案、预算





报校领导、校长办公会审批





物业服务中心（物业托管范围内）





后勤管理处长办公会公会研究确定施工单位





使用单位提出维修申请





验收
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